Kayttajan ohjeet

1 31.1.2024 © Rakennus teollisuus RT

KT



Naita tietoja kerataan

Tyotunnit Tapaturmat Turvallisuushavainnot
* Oma henkilosto « Kaikki sattuneet tapaturma, joista * Havaintojen maara
*  Kaytetdan henkilomaaraan tehd%a'én TyTAL mukainen ilmoitus, «  Mahdollisuus erotella positiiviset
vakiokerrointa, ellei tarkkoja tai yritys itse ne lukee havainnot yleisist3
tuntimaaria ole tyotapaturmaksi muutoin turvallisuushavainnoista
* Ulkopuolinen henkildsto ml. *  VAIN tydssa sattuneet
vuokratyontekijat tyOtapaturmat, ei siis
« Jostieto on saatavilla tydmatkatapaturmia
«  Kokonaismaara tunneista * Kaikki tapaturmat

* Poissaoloon johtaneet
* Tilapainen tydjarjestely
* Eipoissaoloa

« Vakavat tapaturmat merkitaan
erikseen

« ESAW-muuttujatiedot

» TyOsuoritus, poikkeama, vamman
laatu jne.
2 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT RT



Sisaankirjautuminen RT:n extranet-sivuilta

Jasensivuille

RAKENNUS- YHTEYSTIEDOT 4 EN  Q HAE 5 . RAKENNUS- NERESIEINE = AL
R -2cenile = TEOLLISUUS Ajankohtaista Valkuttaminen Tietoaalasta Meista  Tomalamme
| | TEDLL'SUUS Ajankohtalsta Valkuttaminen Tletoaalasta Meistd Toimlalamme
- Etusw + tzentlc

Jasenille

Olemme } t3han osicon hyddyllisti tietoa jaseni Saat kiyttsasi
asiakirjamalleja ja muita tydkaluja arkeasi helpottamaan, Lisaksi [ydat tietoa jisenille suunnatuista

koulutuksista ja tapahtumista seka muista ajankohtaisista asioista ja jasenpalveluista.

il

"Hl

Maa, jota
rakennetaan hyvin,

adallytt; RTn, woit tllata
olevasta inkista.

U

Olet kirautunut sisaan. | Kifaudu wos

voi hyvin

Huom. Vanhat rt.f-tunnukset alvat tolm 28.11. 2023 akaen. THaa uusi fasentunmus vanhan thale

Harvalla asialla on ihmisten, ympéristén ja

talouden hyvinvointiin niin suorat ja = Tyatu rva I I is u u s- ja

pitkaaikaiset vaikutukset kuin rakentamisella.
Siksi rakennusteollisuudessa on mahdollisuus

muutokseen, jolla tehd&in L3 L] L]
hyvinvointi

tulevaisuudenkestévaa yhteiskuntaa.

Poimintoja ajankohtaisista 5 Katsokalkkd ajankohtalsot
- Tybsuhdeasiat = Likomalsat tydntekiat Ja - Sopimus- |a lakiaslat

harmae. *alous

Wolmassa clavat tydehtosopimuksat, Ohjaita tyaskentieg L all
- tytsuhdelomakkeat, rakennusalan palkat, vuokratyowvolmasta Ja kevytyritts)
palkkausjariesteima, TET-harjolttel Ja muut tletoa harmaan talouden tofuntaan I\Ittyvmwmtsl\an konkurssitlanteeseen, tietoa
T M tydsuntelsiniittyvat ohjslstukset. laeista ja menettetytavolsta. ta- |a asuntokauppalalsta.
- - T LW E
asf g
e B

—» Laadun- jJa - Tytturvallisuusja-

kosteudenhallinta

Oppaltaja tytkaluja rakentamisen laadun, 1yrityksen

Jahy seka oppalta tyomaan uita oppaita,

ol 3
allseen e onjelta ja tydkalua tydturvalisuuden johtamiseen.
energiatenckkaaseen rakentamiseen ? r
]
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Sisaankirjautuminen RT:n extranet-sivuilta

QT RAKENNUS: YUTEYSTIEDOT @ EN L HAE
u

TEOLLISUUS Ajankohtalsta Vakuttaminen Tietoaalasta Meistd Tomialamme

Etusivu > Bsonlle > TySturallisus fa -byvirmoints

Tyoturvallisuus ja -hyvinvointi

Rakennuzalalla tySturvallisuus on perinteisesti liitetty alan t&ihin littyviin riskeihin ja niiden
torjuntaan. TySturvallisuus on kuitenkin paljon muutakin: Hyva johtaminen, tydhyvinvointi ja tyon
terveysvaikutukset pidemmaélld aikajanteelld kuuluvat yhia lailla rakentamisen tySturvalisuutean.

— Turvallisuuskultiuur ja - —# Tunne vaarat -+ Hyvat kaytannot
Johtaminan
= Kilpaillut ja kampanjat =+ Turvallisuusryhma —» Turvallisuustiedon
raportointijariestelma rartt

Aja n I'(o htaista —% Katso kalkkl ajankohtalset

. Tyoturvallisuusraportointi - Reitti-jarjestelma

Biogl | 2212024 Tledottest Jauutisat | 1512024 Tledottest Jauutisat | 12422023

Telinetorstal-tolmintapaiva eslin Kllpallu kirittaa turvallisuutta Konsarnisarjan voltto formulakisaa

naftallinista plenemmilla erolla: Talenrakennusalan
tyoturvallisuuskilpallussa tull
enndtystuloksia

4 1.2.2024 © Rakennusteollisuus RT RT



SM-jarjestelmaan kirjautuminen

« CSM-jarjestelmaan kirjautuminen tapahtuu
RT:n extranet-sivujen tai Omalnfran (Infra
ry:n jasenet) kautta kayttamalla omia
tunnuksia.

« CSM-jarjestelma tunnistaa
kayttajatunnukseesi kytketyn yrityksen ja
paaset syottamaan ja katsomaan kyseisen
yrityksen tietoja jarjestelmassa

* Ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa
sinulle avautuu nakyma CSM-jarjestelman
Aloitussivulle

5 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT

R e Lomakkeet Reports Dokumentit Asetukset
ol TeoLusuus

Hello,

Welcome to Tofuture CSM system for comprehensive sustainability management.

We at Tofuture are committed to support you in the development of sustainability data
management and reporting, We recognise the importance of high-quality data to drive
performance improvement and business strategy. Excellent sustainability data management
enables you to track and measure the progress and analyse sustainability efforts against set
goals. Reliable sustainability data forms a basis for management level decision-making.

Tofuture CSM system increases efficiency and reliability of the following processes:

Collect and validate: Collect and censalidate sustainability data efficiently from various different
sources. The data entry for the KPIs can be conducted manually. via Excel import or automatically
(via system integration). Implement the validation of data conveniently.

Analyze: Business Intelligence (B1) tool (based on Qlik Sense technology) enables deep analysis of
your data for more than just sustainability reporting efforts. Calculations and indices can be
incorporated based on your strategy and KPIs, e.g. Scope 1, 2 and 3 emissions.

Report: With the help of customizable sustainability dashboards you can create reports for the
management needs and communicate the status of sustainability work for other relevant
stakeholders, Tofuture CSM has been configured to meet the needs of several sustainability
frameworks and standards in terms of content and processes. Customized company KPIs, GRI,
CDP, SASB, IS0 14000, 150 50001 and the GHG Protocol are supported.

Act: Reliable sustainability data is the basis of strategic decision-making. Based on fact-based
data, the corrective actions can be defined.

- Tofuture team

Nakyman tyyli Aloitusnakyma v
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§
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CSM-jarjestelmaan kirjautuminen

Dokumentit

R
OIS

« Aloitusnakyman voit vaihtaa oikean Hello,

Welceme to Tafuturs CSM system For compreher

ylakulman pudotusvalikosta

management and reporting. We recognise the importance of high-quality data to drive
performance improvement and business strategy, Excellent sustainability data management
enabies you to track and measure the progress and analyse sustainability efforts against set
goats. Rellable sustainability ata forms a basis for management level decision-making.

& sustainability management.

Toluture £SM system increases efficiency and reliability of the fallowing processes:

Callect and validate: Collect and consalidate sustainability data efficiently from various different d ‘ |

o ee o oo o o« . .
[ ] -
sources. The data entry for the KP1s can be conducted manually, via Excel impart or automatically ‘ =]
{via system integration). Implement the validation of data conventently.
o ee o .o . . o . g .
a r e ste l I l a I I l u I Sta a Va I nta s I a Analyze: Business Intelligence (B1) toal (based on Qiik Sense technology) enables deep analysis of >
Your data for mere than just sustainability reporting efforts. Calculations and indices can be

incorporated based on your strategy and KPIs. &g, Scope 1, 2 and 3 emissions.

aloitusnakyma on sen mukainen S T ———. <

management needs and communicate the status of sustanability work for other relevant
stakehoiders. Tofuture CSM has been configured to meet the needs of several sustainability
framewarks and standards in terms of content and processes. Customized company KPis. GRI.
COP, SAS8, 150 14000, 150 50091 and the GHG Protocol are supported.

Act: fiellable sustainability data is the basis of strategic decision-making Based on factbased
data, the corrective actions can be defined.

Tofuture tesm

Makymain tyyli Aloitusnakym v
Aloitusndkyma
Aloitussivu

Jasenen raportti
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Koti-valikon kolme p

Hello,
Wecome to Tfutur CsM sstamfor comprehensve sutainabilty mansgemen.
management anlrepotig, Werecogis themportance of gh-qualty dtato dve
ana ecatent management

ot pogressand .
ot Rllsle sstinaily dat o b for management vl cedsionmaking
S andrelabity .
cotect ol dota s 4
sources. Th dat oty forth Kot can b conducted maaly. i Exce mport o automatialy 8 -

(via system integration). Implement the validation of data conveniently.

Analyze: Business Intelligence (81)tool (based on Qlik Sense technology) enables deep analysis of

your data for more than Calculations and
incorporated based on your strategy and KPls, e.g. Scope 1,2 3nd 3 emissions.

Report: With the help sustainability e
management needs and other relevant
stakeholders. Tofuture CSM has been configured to meet the needs of several sustainability

i K in terms of content Customized comp: , GRI,

CDP, SASB, IS0 14000, 1SO 50001 and the GHG Protocol are supported.

Act: Relable sustainability data s the basis of strategic decision-making. Based on fact-based
data, the corrective actions can be defined.

Aloitusnakyma
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Ohjeet tyotunti-, tapaturma-, ja
turvallisuushavaintotietojen syottamiseksi

R s, Lomakkeet | sports Dokumentit Asetukset
TEOLLISUUS

e

» CSM-jarjestelmaan raportoitavat tyotunti-, ” e
tapaturma-, ja turvallisuushavaintotietojen syotto el
tapahtuu Lomakkeet-valikon kautta s s

We at Tofuture are committed to support you in the development of sustainability data

management and reporting. We recognise the importance of high-quality data to drive

performance improvement and business strategy. Excellent sustainability data management

enables you to track and measure the progress and analyse sustainability efforts against set ’
goals. Reliable sustainability data forms a basis for management level decision-making. ”

Tofuture CSM system inereases efficiency and reliability of the following processes:

Collect and validate: Collect and consolidate sustainability data efficiently from various different
sources. The data entry for the KPIs can be conducted manually, via Excel import or automatically
(via system integration). Implement the validation of data conveniently. '

Analyze: Business Intelligence (B1) tool (based on Qlik Sense technology) enables deep analysis of
your data for more than just sustainability reporting efforts. Calculations and indices can be

incarporated based on your strategy and KPIs, e.g. Scope 1, 2 and 3 emissions. h*: e <

Report: With the help of customizable sustainability dashboards you can create reports for the ‘
management needs and communicate the status of sustainability work for other relevant

stakeholders. Tofuture CSM has been configured to meet the needs of several sustainability

frameworks and standards in terms of content and processes. Customized company KPls, GRI,

CDP, SASB, 150 14000, IS0 50001 and the GHG Protocol are supported.

* Varmista, etta vasemman ylakulman valintaruudussa s ey et S e
on oikea yritysnimi

Q'I- RAKENMNUS - i Lomakkeet Reports Dokumentit Asetukset
TEOLLISUUS

« Varmista, etta raportointivuosi on oikea

Example Site RT

8 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT A



Ohjeet tyotuntien raportointiin

 Kun haluat raportoida tyétuntiedot, valitse ensin ODTOTON i lomadet Rt Domemt  Aseukoe
vasemmasta sarakkeesta kohta Tyotunnit (1)

- valitse sitten raportoitava kuukausi (2) Example Site RT 2023
« Syo6ta tyotunnit tunteina niille varattuihin soluihin (3)
«  Omat tydntekijat tieto sisaltaa yrityksen koko oman Lomakkeet oo  1yotunnit
henkiloston tyotuntitiedot ml. Johto, toimihenkil6t ja ® Talowseinen O Nayaisaainfoa
tyé nte kljét 2 :!::::I:Zn 2 @ \E\ \Z\ E\ \E\ \E\ \E\ \E\ -~ kopioi edellinen data - ~

Vaihda tilaa

* Ulkopuolinen tyovoima sisaltaa ko. yritykseen lukuun 1
toimivien urakoitsijoiden, seka vuokratydvoiman o

tyétu ntitl ed Ot Turvallisuushavainnot Tydsuhteen tyyppi Tystunnin tyyppi i Muistio
Omat tyontekijat Todellinen 3
* Ellei tiedossa ole tarkkaa tuntimaaraa, voit kayttaa Ukopusinen yovima_Jades
laskentakaavana yhta henkilda kohden 160 h/kk a

« Tallenna tiedot painamalla Tallenna-painiketta (4)

o Ty ja-turvalli
© Tydterveys ja -turvallisuus Raportaintijakso: 11.2023-31.1.2023

9 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT RT



Ohjeet tapaturmalomakkeen tayttoon

* Kun haluat raportoida tapaturmatietoja, valitse ensin vasemmasta sarakkeesta kohta
Tapaturmat (1)

* valitse sitten raportoitava kuukausi (2)
* Kun haluat syottaa tapaturmaa koskevat tiedot valitse “Raportoi uusi tapaturma” (3)

« Tapaturmalomake avautuu alle

Example Site RT 2023

Lomakkeet 06 Tapaturmat

@ Taloudellinen

() Naytd lisaa infoa
? \;mp‘:irils'ﬁ \Il E E’ \zl E E El - kopioi edellinen data - ~
(@ Sosiaalinen

© Tyovoma Vaihda tilaa

Tyatunnit

Pakolliset kentat merkitty *:lla
Raportointijakso: 1.5.2023 - 31.5.2023

E\Iapaturm'\atél\eiaksolle3 < Raportoi uusi tapaturma >

Auditointiketju
Aloitettu Henri Litmanen 31.10.2023

10 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT RT



Ohjeet tapaturmalomakkeen tayttoon

QT RAKENNUS Koti Lomakkest Reports Dokumentit Asetukset
" TEOLLISULUS

- Tapaturmalomakkeelle syétetdan tieto Example Site RT 2023

vain tyossa sattuneista
tyotapaturmista. Mukaan ei lasketa Lomakkeet oo Tapaturmat
asunnon ja tyopaikan vilisella © Touieinen

° o0 ° @ Y'n?éri.sté \I’ \E\E\ \Z\ \Z’ \Z’ \E\ e
sattuneita tyématkatapaturmia. i Gl

© Tyévoima

Vaihda tilaa
Ty&tunnit

° Syété ta patu rm aa |(OS kevat t| ed Ot [S] Tyéterv.'e‘%r_S_ja-tur'aallisuus

lomakkeelle jokaisesta tapaturmasta
e ri ks e e n Tapaturman luckitus*: Poissaoloon johtanut tapaturma

Raportointijakso: 1.5.2023 - 31.5.2023

Vakava tapaturma*: ] Yli 30 péivaa

* Ohjeet kuhunkin syotettavaan tietoon -
ovat seuraavilla sivuilla

Vahingoittumistapa: —vyalitze -

e Tallenna tiedot painamalla Lisaa- fepeman sneaR e
p a i n i ketta Vahingon / vamman laatu: —valitze -

Vahingeoittunut ruumiinosa: —valitze -

[ ] JOS ta patu rmia On useampil Voi‘t Syéttéé Tapaturma tutkittu yrityksess3 sisdisesti: M Kylla
seuraavan tapaturman tiedot jalleen
painamalla edellisen sivun ohjeen

k . . A
m u a I S e St I Lataa dokumentti: {maksimi 20.0 MB) Ei valittua tiedostoa

11 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT



Ohjeet tapaturmalomakkeen tayttoon

Valitse ylimmalta rivilta kuukausi (1 - 12) jolloin tapaturma on sattunut.

Organisaatio: Valitaan organisaation, jonka palveluksessa loukkaantunut henkil6 oli. Vuokratyontekija
merkitaan kohtaan "Ulkopuolinen tyontekija”.

Tapaturman luokitus: Valitaan tapaturman seurauksen mukainen luokittelu.

- Muut/ei poissaoloa valitaan, jos tapaturman vuoksi on kayty esim. laakarin tai muun terveydenhuollon
ammattilaisen vastaanotolla ja tehty tapaturmailmoitus vakuutusyhtiolle, mutta tapaturmasta ei aiheudu
poissaoloa. Sattumispaivaa ei lasketa poissaoloksi.

- Rajoittunut tyokyky/korvaava tyo valitaan mikali tapaturman vuoksi on kayty esim. ladkarin tai muun
terveydenhuollon ammattilaisen vastaanotolla ja tehty tapaturmailmoitus vakuutusyhtiolle, mutta henkilo ei
ole pois toista vaan han tekee tyota rajoittuneesti tai muuta kuin omaa tyotansa.

- Poissaoloon johtanut tapaturma valitaan mikali tapaturmasta seuraa vahintaan yhden kokonaisen paivan
poissaolo tyosta.

Vakava tapaturma: Kohta valitaan mikali tapaturma on vakava aiheuttaen yli 30 paivan poissaolon tai viela
ennalta maaraamattoman pituisen, mutta pitkan poissaolon.

12 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT RT



Ohjeet tapaturmalomakkeen tayttoon

Tyosuoritus: Tyosuoritus kuvaa henkilon tarkoituksellista toimintaa juuri ennen vahingoittumista. Toiminta
saattoi olla lyhytaikaista.

Poikkeama: Poikkeama on viimeisin vahingoittumista edeltanyt tapahtuma. Poikkeama voi olla joko
vahingoittuneen itsensa tai ulkopuolisen henkilon toiminnan seurausta.

Vahingoittumistapa: Tapa, jolla vahingoittunut ruumiinosa joutui kosketuksiin vamman aiheuttajan kanssa.
Jos vahingoittumistapoja on useita, merkitaan vakavimman vamman aiheuttanut.

Tapaturman aiheuttaja: Tapaturman aiheuttaja eli vahingoittumistapaan liittyva valiton aiheuttaja kuvaa
fyysista tekijaa, jonka kanssa vahingoittunut ruumiinosa joutui kosketuksiin. Jos vahingoittumistapaan liittyvia
aiheuttajia on useita, merkitaan vakavimpaan vammaan liittyva.

Vahingon / vamman laatu: Tapaturman aiheuttama vahinko tai vamma. Jos useita, merkitaan vakavin
vahinko tai vamma.

Vahingoittunut ruumiinosa: Tapaturmassa vakavimmin vahingoittunut ruuminosa. Jos useita yhta vakavasta
vahingoittuneita ruumiinosia, valitaan kohta 70=koko keho ja useat sen alueet.

13 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT RT



Ohjeet tapaturmalomakkeen tayttoon

Tapaturma tutkittu yrityksessa sisaisesti: Valitaan sen mukaisesti onko yrityksessa jarjestetty tai kaynnistetty
kyseisen tapaturma vuoksi erillinen tutkinta.

Kuvaus: Lyhyt kuvaus tapaturman liittyvistd asioista kuten olosuhteista, tydvalineista tai tydmenetelmista. Ald
mainitse kuvauksessa henkiloiden ja yritysten tai tyomaiden nimia!

Lataa dokumentti: Voit liittaa tapaturmaan liittyvaa aineistoa ilmoitukseen.

14 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT RT



Ohjeet turvallisuushavaintojen maaran raportointiin

* Kun haluat raportoida turvallisuushavaintojen

maarat, valitse vasemmasta sarakkeesta kohta
Turvallisuushavainnot (1)

 valitse sitten raportoitava kuukausi (2)

* Valitse turvallisuushavaintojen luokka (3)
e Turvallisuushavainnot

* Kirjaa havaintojen maara

Tallenna turvallisuushavaintojen maara painamalla
Lisda-painiketta (4)

* Positiiviset havainnot (jos eritellaan)

Valitse Luokka-kohdasta Positiiviset havainnot (3)

* Kirjaa havaintojen maara

Tallenna positiivisten havaintojen maara painamalla
Lisda-painiketta (4)

Ellei yrityksen turvallisuushavaintokaytanto
erittele havaintoja niin kaikki havainnot kirjataan
Turvallisuushavainnot-luokkaan

15 31.1.2024 © Rakennusteollisuus RT
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Example Site RT

Dokumentit Asetukset

2024

Lomakkeet

@® Taloudellinen
&) Ympéristd
(® Scope 1 Suorat paastot
(® Scope 2 Epdsuorat p&astot
© Sosiaalinen
© Tydveima
Ty&tunnit

=) Tydterveys ja -turvallisuus

; .

Turvallisuushavainnot
®O

P lisda infoa
2 EHEIE‘E — kopici edellinen data - ~ 01/2023 jakson tiedot

Vaihda tilza

Raportointijakso: 1.1.2024 -311.2024

Luckka®*: 3 Turvallisuushavainnot

Maara*:

Kuvaus:

¥l
:

KT



Omien ja vertailutietojen seuranta

« Valitaan Koti-sivulta
pudotusvalikosta Jdsenen

raportti S =

« Mahdollisuus seurata . N
N ] ) L Rakennusteollisuus - Tyoturvallisuus
kuvaajista ja taulukoista paitsi
omia tietoja niin myos
vertailutietoja omaan
toimialaan

Toimipaikka

e Lisaksi omasta taulukostaan
seurattavissa rakennusalan
vakavat tapaturmat

282381
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